МЭР ГОРОДА ОМСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 апреля 2006 г. N 109-п

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ

ПРАКТИКИ В АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

	
	
	Список изменяющих документов
(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п,
Постановлений Администрации города Омска от 13.08.2010 N 694-п,
от 02.11.2010 N 1033-п, от 12.10.2012 N 1333-п, от 14.01.2014 N 16-п,
от 19.06.2015 N 772-п, от 09.12.2015 N 1615-п, от 05.06.2020 N 315-п,
от 25.11.2020 N 699-п, от 01.04.2021 N 198-п, от 28.11.2023 N 1025-п)
	


В целях обеспечения единого подхода к организации и проведению практики в Администрации города Омска, руководствуясь Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом города Омска, постановляю:

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п)

1. Утвердить Положение об организации практической подготовки при проведении практики в Администрации города Омска согласно приложению.

(в ред. Постановления Администрации города Омска от 28.11.2023 N 1025-п)

2. Признать утратившим силу распоряжение Мэра города Омска от 2 сентября 2003 года N 1753-р "О прохождении производственной практики студентами учебных заведений в структурных подразделениях администрации города Омска".

3. Департаменту информационной политики и общественных отношений администрации города Омска опубликовать настоящее Постановление в средствах массовой информации.

4. Исключен. - Постановление Администрации города Омска от 12.10.2012 N 1333-п.

Мэр города Омска

В.Ф.Шрейдер

Приложение

к Постановлению

Мэра города Омска

от 13 апреля 2006 г. N 109-п

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации практической подготовки при проведении

практики в Администрации города Омска

	
	
	Список изменяющих документов
(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п,
Постановлений Администрации города Омска от 13.08.2010 N 694-п,
от 02.11.2010 N 1033-п, от 12.10.2012 N 1333-п, от 14.01.2014 N 16-п,
от 19.06.2015 N 772-п, от 09.12.2015 N 1615-п, от 05.06.2020 N 315-п,
от 25.11.2020 N 699-п, от 01.04.2021 N 198-п, от 28.11.2023 N 1025-п)
	


I. Общие положения

1. Настоящее Положение об организации практической подготовки при проведении практики в Администрации города Омска определяет порядок организации практической подготовки при проведении практики в Администрации города Омска (далее - практика) студентов образовательных организаций (далее - студенты).

(п. 1 в ред. Постановления Администрации города Омска от 28.11.2023 N 1025-п)

2. Студенты проходят в Администрации города Омска учебную и производственную, включая преддипломную, практику.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п)

II. Определение потребности в студентах для

прохождения практики

Исключен. - Постановление Администрации города Омска от 19.06.2015 N 772-п.

III. Условия приема на практику

5. Исключен. - Постановление Администрации города Омска от 09.12.2015 N 1615-п.

6. Обращения образовательных организаций о принятии на практику студентов (далее - обращения) с приложением согласий студентов на обработку их персональных данных, оформленных в соответствии с требованиями Федерального закона "О персональных данных", поступают в Администрацию города Омска через отдел по работе со служебной документацией управления делами Администрации города Омска.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановлений Администрации города Омска от 02.11.2010 N 1033-п, от 12.10.2012 N 1333-п, от 14.01.2014 N 16-п, от 09.12.2015 N 1615-п, от 05.06.2020 N 315-п, от 25.11.2020 N 699-п, от 01.04.2021 N 198-п)

7. Отдел по работе со служебной документацией управления делами Администрации города Омска проверяет наличие в обращении следующих реквизитов образовательной организации и данных о студенте:

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановлений Администрации города Омска от 09.12.2015 N 1615-п, от 25.11.2020 N 699-п)

- наименование образовательной организации;

(в ред. Постановления Администрации города Омска от 09.12.2015 N 1615-п)

- индекс предприятия связи, почтовый адрес, номер телефона и факса образовательной организации;

(в ред. Постановления Администрации города Омска от 09.12.2015 N 1615-п)

- исходящий регистрационный номер (индекс) и дата обращения образовательной организации;

(в ред. Постановления Администрации города Омска от 09.12.2015 N 1615-п)

- абзац исключен. - Постановление Администрации города Омска от 14.01.2014 N 16-п;

- фамилия исполнителя обращения, номер его телефона;

- фамилия, имя, отчество студента;

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п)

- адрес места жительства (адрес места регистрации) студента;

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п)

- курс обучения;

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п)

- специализация;

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п)

- вид практики;

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п)

- срок прохождения практики;

- структурное подразделение Администрации города Омска (далее - структурное подразделение), выбранное студентом для прохождения практики.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановлений Администрации города Омска от 14.01.2014 N 16-п, от 09.12.2015 N 1615-п)

8. Обращение должно быть подано в Администрацию города Омска не позднее чем за 20 дней до начала прохождения практики.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п)

IV. Порядок рассмотрения обращения

9. Обращение передается в департамент правового обеспечения и муниципальной службы Администрации города Омска (далее - департамент) для рассмотрения и подготовки ответа на обращение.

(в ред. Постановлений Администрации города Омска от 12.10.2012 N 1333-п, от 09.12.2015 N 1615-п)

10. Исключен. - Постановление Администрации города Омска от 12.10.2012 N 1333-п.

11. Исключен. - Постановление Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п.

12. Департамент на основании данных, представленных в обращении, определяет структурное подразделение, в которое может быть направлен для прохождения практики студент, и в течение трех дней с момента получения обращения направляет руководителю указанного структурного подразделения письмо с просьбой рассмотреть вопрос о возможности принятия для прохождения практики студента.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановлений Администрации города Омска от 13.08.2010 N 694-п, от 09.12.2015 N 1615-п, от 05.06.2020 N 315-п)

13. Руководитель структурного подразделения в течение трех дней с момента поступления рассматривает обращение и направляет в департамент ответ о возможности или невозможности принять для прохождения практики студента с указанием руководителя практики от структурного подразделения в случае принятия положительного решения. В случае принятия студента для прохождения практики руководитель структурного подразделения, наделенного правами юридического лица, не позднее дня начала практики направляет в департамент копию приказа о приеме на практику.

(п. 13 в ред. Постановления Администрации города Омска от 09.12.2015 N 1615-п)

14. В случае прохождения практики в структурном подразделении, не наделенном правами юридического лица, департамент в течение трех дней с момента получения ответа от руководителя структурного подразделения, не наделенного правами юридического лица, о возможности приема студента для прохождения практики направляет в управление делами Администрации города Омска копию обращения, копию ответа руководителя структурного подразделения, не наделенного правами юридического лица, для подготовки приказа о приеме для прохождения практики.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановления Администрации города Омска от 13.08.2010 N 694-п)

15. Исключен. - Постановление Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п.

16. Управление делами Администрации города Омска в течение трех дней с момента получения документов, указанных в пункте 14 настоящего Положения, готовит приказ о приеме на практику с указанием руководителя практики и передает копию приказа в департамент.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановления Администрации города Омска от 13.08.2010 N 694-п)

17. Департамент в течение трех дней с момента получения ответа от руководителя структурного подразделения готовит ответ в образовательную организацию о принятии студента на практику.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановлений Администрации города Омска от 13.08.2010 N 694-п, от 09.12.2015 N 1615-п)

18. Сведения о студентах, проходящих практику в Администрации города Омска, заносятся департаментом в соответствующую базу данных.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановления Администрации города Омска от 13.08.2010 N 694-п)

19. При отсутствии возможности принять студента для прохождения практики в Администрации города Омска в связи с отсутствием структурного подразделения, имеющего возможность принять студента для прохождения практики, либо в связи с нарушением указанного в пункте 8 настоящего Положения срока подачи обращения департамент готовит ответ в образовательную организацию о невозможности принятия студента для прохождения практики в Администрации города Омска либо о пересмотре срока прохождения практики.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановлений Администрации города Омска от 13.08.2010 N 694-п, от 09.12.2015 N 1615-п)

V. Условия прохождения практики

20. Продолжительность прохождения практики для студентов в течение дня устанавливается руководителем структурного подразделения в соответствии с трудовым законодательством по согласованию с руководителями практики от образовательных организаций, в которых обучаются студенты.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановлений Администрации города Омска от 14.01.2014 N 16-п, от 09.12.2015 N 1615-п)

21. При приеме на практику руководитель структурного подразделения обязан обеспечить ознакомление студентов с правилами внутреннего трудового распорядка, инструктировать по вопросам техники безопасности, производственной санитарии, гигиены труда, противопожарной безопасности и другим правилам по охране труда.

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 17.06.2008 N 447-п, Постановления Администрации города Омска от 14.01.2014 N 16-п)

